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秘　密　保　持　誓　約　書

株式会社
　代表取締役
　　　　　　　　　　　　　様　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　現住所　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　㊞　　

　このたび、株式会社　　　　　　(以下｢会社｣という。)の従業員として入社するに際し、次の事項を約束します。

第1条 私は会社在任中に知り得た下記の会社の秘密情報(電子情報も含む)を会社外部の第三者に対してはもちろん、社内でも職務上必要な場合以外、口外、開示、紙・磁気媒体への記録をせず、また不正に利用、使用しないことを約束します。以上のことは私が会社を退職した後も同様とします。
1. 顧客名簿、顧客の個人情報等の顧客に関する資料の全て
2. 取扱商品に関する価格情報(仕入れ価格などの原価情報)
3. 取扱商品の重要な技術情報
4. 取扱商品の仕入先、販売先に関する情報
5. 会社が重大な秘密として管理している経営・財務・経理・人事情報
6. その他の前各号に準ずる秘密情報
第2条 前条の機密情報の原本・コピーを厳重に管理し、会社の許可なくして外部に持ち出さないことを約束します。
第3条 第1条に規定される機密情報に関する各種資料等は大切に保管することを約束します。また、これら各種資料等は会社を退職する場合はすべて会社に返還します。
第4条 前各条に違反した場合は、私に法的な責任が生じることを十分に理解し、それにより会社が被った損害を賠償することを約束します。
