事業所名：　　　　　　　　　　　　
	入退室管理簿（兼点検記録簿）
【　　　　年　　月】
	入退室管理責任者
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	曜
	入室時刻
	名　前
	退室時刻
	名　前
	
	最終退室時の点検項目

	
	
	
	
	
	
	
	事務所出入り口ﾄﾞｱの施錠
	家電の電源、タバコの火等、防火
	窓等の戸締り
	入退室管理責任者の確認印
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◎入退室管理責任者は必ず翌日確認すること。
◎保管期間年　　　　
