集会室使用点検確認届
	使用した部屋　　　　　　　　　　　　　　（点検確認欄に確認印）

	湯沸し室
	
	ガス・換気扇・水道栓
	
	ガスストーブ元栓
	

	使用室床
	
	ごみ・汚れ等の清掃
	
	扇風機コンセント抜き取り
	

	机・椅子・座卓
	
	汚れ等のふきとり
	
	ガラス戸、戸締り
	

	男・女子トイレ
	
	換気扇・手洗い水道栓
	
	戸締り
	

	上履（スリッパ）
	
	使用後の整理整頓
	
	室内消灯
	

	コピー機他
	
	スイッチ・現状回復
	
	子供の悪戯の有無
	


	使用時間を厳守し、上記の諸事項を点検確認いたしました。

	令和　　年　　月　　日　
	使用責任者氏名：　　　　　　　　　　　　　㊞　
	使用責任者連絡先：　　　　　―　　　　　　―　　　　　　

※当確認書記載の情報は、集会室使用後の点検内容確認のためにのみ利用されます。
