
社長 専務 経理 総務  

     

 

稟議 番号       

 

令和    年    月    日  

担当             印   

承認 令和    年    月    日 

 

            購入の件 

１． 機 種                          

  （型番                     ） 

２． 製 造              

３． 価 格             円 

４． 数 量       台  

５． 設 置                          

                           

                           

６． 購入先               

７． 理 由                                    

                                     

                                     

                                     

                                     

   

添付資料 ・                        

 ・                        

 ・                        

  

以上 



記入例 

 

 

稟議 番号 ○○  

 

令和 ○○ 年  ○ 月 ○○ 日  

担当  ○○○○       印   

承認 令和 ○○ 年  ○ 月 ○○ 日 

 

  パソコン   購入の件 

１． 機 種   ACEA ６５００               

  （型番  PC-98 NN01            ） 

２． 製 造   二本電子         

３． 価 格   ２０２，８００     円 

４． 数 量   ３   台  

５． 設 置   営業部の第１課、第２課、第３課に１台ずつ   

                           

                           

６． 購入先   二本電子 西営業所   

７． 理 由   ・保証期間がきれるため                      

    ・キャンペーン対象の機種で安価で購入できるため          

    ・処理速度の向上が図れるため                   

                                     

                                     

   

添付資料 ・ カタログ                   

 ・ 見積書                    

 ・ キャンペーン案内書              

 ・                        

  

以上 


