
秘 至急 

稟議書 
社長 専務 経理部長 総務部長 

      

 

申

請 

事業所名 部署名 申請者 申請年月日 

   ㊞   ・  ・   

受

付 

受付 No. 受付年月日 総務部長 決済年月日 決済 No. 

   ・  ・      

稟議 No. 稟議年月日    ・  ・    

   ・  ・      

決

済 

 可 否 保留 修正可 決済者の意見 

社

長 
     

専

務 
     

 

件

名 

 

 

予

算

・

内

容

・

理

由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 添付書類 無し・有り   通 

所

見 

 

 

 

 


