	弔事報告書	Comment by 不明な作成者: 葬儀の日時や場所などを会社に連絡する文書です
	報告日
	令和　　年　　月　　日

	
	報告者
	

	社員番号
	
	

	社員氏名
	
	（　　　　　　　　　　　）	Comment by 不明な作成者: ふりがなを記入してください

	故人氏名
	故
	
	（　　　　　　　　　　　）	Comment by 不明な作成者: ふりがなを記入してください

	亡くなられた日
	令和　　年　　月　　日（　　）（享年　　歳）

	続　柄
	（義）父・（義）母・祖父・祖母・配偶者・子供・他（　　　　）

	葬儀の形式
	一般葬・家族葬

	喪　主
	氏名
	　
	（　　　　　　　　　　　）	Comment by 不明な作成者: ふりがなを記入してください

	
	続柄
	

	
	連絡先
	　　　　―　　　　　―　　　　　

	通　夜
	日時
	令和　　年　　月　　日（　　）午前・午後　　時　　分から　

	
	場所
	自宅・斎場（　　　　　　　　　　　　　）	Comment by 不明な作成者: 斎場を選択した場合記入してください

	
	
	　　　　　　

	
	電話
	　　　　―　　　　　―　　　　　

	告別式
	日時
	令和　　年　　月　　日（　　）午前・午後　　時　　分から　

	
	場所
	自宅・斎場（　　　　　　　　　　　　　）	Comment by 不明な作成者: 斎場を選択した場合記入してください

	
	
	　　　　　　

	
	電話
	　　　　―　　　　　―　　　　　

	備　考
	

	
	

	
	

	

	会社記入欄

	□
	生花
	□
	弔電
	□
	香典

	慶弔見舞金
	
	支給日
	令和　　年　　月　　日



