[bookmark: _GoBack]社葬会社と葬儀社の打ち合わせ項目（１／２）
	
	項目
	決定事項

	1
	葬儀日程形式その他
	

	
	日時
	　　月　　日（　）葬儀　　：　　～　　：　　

	
	
	　　　　　　　　告別式　　：　　～　　：　　

	
	場所
	

	
	
	

	
	葬儀形式
	

	2
	葬儀委員長他各委員
	

	
	葬儀委員長
	

	
	葬儀副委員長
	

	
	総指揮者
	

	
	副総指揮者
	

	
	司会者
	

	
	立礼者（侍立答礼）
	

	3
	対外関係先への通知他
	

	
	新聞記事
	　　　　　　　　　扱

	
	死亡広告
	　　　　　　　　　扱

	
	案内通知
	通知状　　　　部予定　　　　　　扱　　ゲラ

	
	
	筆耕

	4
	社外から弔慰等の応対
	供花香料等　受け取るか辞退か

	5
	社内通達
	

	6
	要員関係
	受付他各係員　全部で　　　　名以上（別紙）

	7
	弔辞弔電関係
	

	
	弔辞
	

	
	弔電披露
	

	8
	ご遺族会社側単独焼香
	

	
	（指名焼香）
	１．葬儀委員長　　　　　　　　　　殿

	
	
	２．喪主　　　　　　　　　　　　　殿

	
	
	３．ご遺族

	
	
	４．会社友人関係

	9
	当日の服装
	

	10
	喪主または親族代表挨拶者
	


社葬会社と葬儀社の打ち合わせ項目（２／２）
	
	項目
	決定事項

	11
	式進行順序の概略
	別紙式次第通り

	12
	葬儀社
	

	13
	寺院
	

	14
	飾り付その他準備事項
	

	
	祭壇関係
	ご遺影写真　　　　　　定紋

	
	看板
	故　　　　　　　　　　　　式場

	
	会葬礼状
	　　　　　　　　　　　にて手配

	
	テープ録音
	　　　　　　　　　　　にて手配

	
	写真撮影
	　　　　　　　　　　　にて手配

	
	リボン
	葬儀委員長　　バラ（中）

	
	
	喪主　　　　　バラ（中）

	
	
	ご遺族　　　　バラ（黒蝶リボン）

	
	
	各係員　　　　バラ（小）

	
	席札
	葬儀委員長

	
	
	喪主

	
	
	ご遺族関係

	
	
	会社関係

	
	
	来賓関係

	
	その他準備物
	受付テント

	
	
	トランシーバー　ハンドマイク（２～３セット）

	
	
	車輌呼出票　クローク棚　荷物預札　会葬御礼渡机

	
	
	芳名録　名刺受け　接待用湯飲みポット　お茶

	
	交通対策
	警察署交通課に挨拶

	
	昼食用弁当
	

	15
	ご遺族関係
	

	
	出席予定人員
	出席ご遺族親族知人など約　　　　人

	
	指名焼香
	

	
	喪主または親族代表挨拶
	

	
	葬儀当日出発食事
	

	
	車の手配
	

	
	当日式場へ持参
	ご遺骨　お位牌　勲記　勲章　弔電



