	
	
	不在時電話伝言メモ
	

	
	
	
	
	様

	（１）令和　　年　　月　　日　　　時　　分　　　　　受け：　　　　　　　　　　　　

	　　　　　　　　　様より

	　　□　電話を下さい　TEL：　　　―　　　―　　　　　　

	　　□　また電話します	

	　　□　以下のメッセージを承りました	

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	

	（２）令和　　年　　月　　日　　　時　　分　　　　　受け：　　　　　　　　　　　　

	　　　　　　　　　様より

	　　□　電話を下さい　TEL：　　　―　　　―　　　　　　

	　　□　また電話します	

	　　□　以下のメッセージを承りました	

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	

	（３）令和　　年　　月　　日　　　時　　分　　　　　受け：　　　　　　　　　　　　

	　　　　　　　　　様より

	　　□　電話を下さい　TEL：　　　―　　　―　　　　　　

	　　□　また電話します	

	　　□　以下のメッセージを承りました	

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	

	（４）令和　　年　　月　　日　　　時　　分　　　　　受け：　　　　　　　　　　　　

	　　　　　　　　　様より

	　　□　電話を下さい　TEL：　　　―　　　―　　　　　　

	　　□　また電話します	

	　　□　以下のメッセージを承りました	

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	

	（５）令和　　年　　月　　日　　　時　　分　　　　　受け：　　　　　　　　　　　　

	　　　　　　　　　様より

	　　□　電話を下さい　TEL：　　　―　　　―　　　　　　

	　　□　また電話します	

	　　□　以下のメッセージを承りました	

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	



